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 العائليالدفتر : الأولالفصل 

 الحصول على الدفتر العائلي: -1

العائليالحصول على الدفتر 
*

 إسم المسطرة 

 ؛نسخة كاملة من رسم ولادة الزوج والزوجة 

 ؛نسخة من البطاقة الوطنٌة للتعرٌف للزوج والزوجة 

 رلزواج أو ثبوت الزوجٌة أو التقارنسخة من عقد ا. 

 الوثائق المطلوبة

 المصلحة المختصة بتسلم الطلب مكتب الحالة المدنٌة لمحل ولادة الزوج

 ولادة الزوجمكتب الحالة المدنٌة لمحل 
بإنجاز المصالح الإدارٌة المكلفة 

 المسطرة

 المدة الزمنٌة لإنجاز المسطرة فً نفس الٌوم

 رسوم المسطرة درهما (50) خمسون

 مكتب محل سكنى  ، أومكتب الحالة المدنٌة لمحل الولادة

 ؛الزوج إذا طلب الدفتر العائلً عن طرٌق المراسلة

  ًمكتب الحالة المدنٌة لمحل السكنى بالنسبة للزوج المغرب

المولود بالخارج الذي استقر نهائٌا بالمغرب شرٌطة 

 الاعتٌادٌةالإدلاء بالبطاقة الوطنٌة للتعرٌف لمحل الإقامة 

 بالمغرب.

المصلحة المختصة بتقدٌم الخدمة 

 المطلوبة

 

 
*  

 هم: 37-99من القانون  23الأشخاص الذٌن لهم الحق فً الحصول على الدفتر العائلً حسب المادة 

ذكرهم فإنهم لا ٌحصلون إلا على  الآتً)تسلم له النسخة الأصلٌة(، أما الأشخاص  الزوج المغربً -

 :كالآتًنظٌر منه وهم 

 229 للمواد ، طبقاالمقدم -الأبناءالوصً على  -الشرعً وهو:الولً النائب -المطلقة -الزوجة 

 من مدونة الأسرة. 238و 230و

وٌمكن للأشخاص المشار إلٌهم أعلاه الحصول على الدفتر العائلً فً حالة إذا لم ٌسبق للزوج  -

 المتوفى أن حصل على الدفتر العائلً فً حٌاته.

ول على نسخة من رسم ولادة وفً حالة ما إذا كان طالب الدفتر العائلً مطلقا واستحال علٌه الحص -

فقط بتضمٌن بٌانات زوجته الذي لازال زواجه قائما  ، ٌكتفًمطلقته ونسخة من عقد زواجه وطلاقه

 معها.

 ة المدنٌة" مع ضرورةـاش التعرٌف والحالـنـ"ك للدفتر العائلً القدٌمةد الصٌغة ـٌمكن طلب تجدٌ -

 .نهائٌابه لضابط الحالة المدنٌة من أجل سحبه  الإدلاء
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 هو مضمن بالسجلات تحيين الدفتر العائلي وفق ما -2

 إسم المسطرة هو مضمن بالسجلات العائلي وفق ما تحيين الدفتر

 الوثائق المطلوبة الدفتر العائلً

 المصلحة المختصة بتسلم الطلب مكتب الحالة المدنٌة لمحل الولادة

بإنجاز المصالح الإدارٌة المكلفة  مكتب الحالة المدنٌة لمحل الولادة

 المسطرة

 المدة الزمنٌة لإنجاز المسطرة فً الحٌن

 رسوم المسطرة مجانا

المختصة بتقدٌم الخدمة  المصلحة مكتب الحالة المدنٌة لمحل الولادة

 المطلوبة

 
 ملحوظة:

ط الحالة بالمدنٌة لضا كل مواطن ملزم بموجب القانون بتقدٌم دفتره العائلً أو كناش التعرٌف والحالة -

المدنٌة لٌدرج به كل تغٌٌر ٌقع على حالته المدنٌة أو العائلٌة سواء له أو لأحد أفراد أسرته تحت طائلة 

 من قانون المسطرة المدنٌة. 148وفق الفصل  تهدٌدٌةالحكم علٌه بغرامة 
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 تلاشيه الحصول على الدفتر العائلي في حالة ضياعه أو -2

 إسم المسطرة تلاشيه الحصول على الدفتر العائلي في حالة ضياعه أوطلب 

  تلاشً الدفتر العائلً: أوإذا تعلق الأمر بضٌاع 

 مسلمة من طرف السلطة المختصة أو  شهادة الضٌاع

 ؛تقدٌم الدفتر المتلاشً

  طلب ٌقدم إلى ضابط الحالة المدنٌة الذي أنجز الدفتر

بالوثائق  الاكتفاءالأصلً للحصول على نظٌر مع 

وفً حالة تغٌٌر  ؛المدرجة بالملف العائلً الأصلً

 .الحالة العائلٌة للزوج ٌجب الإدلاء بما ٌفٌد ذلك

 ًكناش التعرٌف والحالة  إذا تعلق الأمر بضٌاع أو تلاش

 المدنٌة:

  شهادة الضٌاع مسلمة من طرف السلطة المختصة أو

 ؛تقدٌم الكناش المتلاشً

  نظٌر ٌقدم لضابط الحالة المدنٌة لحصول على لطلب

 ؛لمحل الولادة

 ؛نسخة كاملة من رسم ولادة الزوج والزوجة 

  نسخة مصادق علٌها من عقد الزواج أو شهادة ثبوت

 ؛الزوجٌة أو التقارر

 .نسخة من البطاقة الوطنٌة للتعرٌف للزوج والزوجة 

 الوثائق المطلوبة

 المصلحة المختصة بتسلم الطلب مكتب الحالة المدنٌة لمحل ولادة الزوج

 مكتب الحالة المدنٌة لمحل ولادة الزوج
بإنجاز المصالح الإدارٌة المكلفة 

 المسطرة

 المدة الزمنٌة لإنجاز المسطرة فً نفس الٌوم

 رسوم المسطرة درهما (50خمسون )

 ؛مكتب الحالة المدنٌة لمحل ولادة الزوج 

  إذا طلب الدفتر مكتب الحالة المدنٌة لمحل سكنى الزوج

 الضائع أو المتلاشً عن طرٌق المراسلة.

المختصة بتقدٌم الخدمة  المصلحة

 المطلوبة

 ملحوظة:

 من دفتر واحد  سلم للشخص أكثرلا ٌ -
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 التصريح بالولادة: لثانيالفصل ا

 التصريح بالولادة -1

التصريح بالولادة
*

 إسم المسطرة 

 الشرعٌة أو  شهادة طبٌة ٌسلمها الطبٌب المولد أو المولدة

 ؛شهادة إدارٌة مسلمة من طرف السلطة المحلٌة

  صورة شمسٌة من عقد الزواج مع الاطلاع على النسخة

 ؛الأصلٌة

  نسخة من رسم ولادة الأبوٌن عند عدم التوفر على الدفتر

 .العائلً أو كناش الحالة المدنٌة

 الوثائق المطلوبة

 المصلحة المختصة بتسلم الطلب المصرح بهمكتب الحالة المدنٌة لمحل ولادة المولود 

 مكتب الحالة المدنٌة لمحل ولادة المولود المصرح به
المصالح الإدارٌة المكلفة بإنجاز 

 المسطرة

 المدة الزمنٌة لإنجاز المسطرة فً الحٌن

 رسوم المسطرة مجانا

 مكتب الحالة المدنٌة لمحل ولادة المولود المصرح به 
المختصة بتقدٌم الخدمة  المصلحة

 المطلوبة

 
* 

إبن  الأخ، وصً الأب، ٌوما من طرف الأب أو الأم، 30ٌقدم التصرٌح بالولادة خلال أجل أقصاه 

كما ٌقدم الأكبر سنا على  الأخ، ٌقدم الأخ الشقٌق على الأخ للأب، وٌقدم هذا الأخٌر على الأخ للأم،

أحد الأشخاص المذكورٌن إلى الذي ٌلٌه فً المرتبة وٌنتقل واجب التصرٌح من  من هو أصغر منه،

 متى تعذر التصرٌح من الأول.

 فإن تسجٌل الولادة لا ٌتم إلا عن طرٌق حكم قضائً. إذا لم ٌتم التصرٌح خلال الأجل القانونً، -

 1200إلى  300عدم التصرٌح بالولادة داخل الأجل القانونً ٌعرض المعنً بالأمر لغرامة مالٌة من  -

 درهما.

تماد البٌانات ـر العائلً وذلك لاعـتـلى الدفـر عـدم التوفـد عـنـن عـوٌـم ولادة الأبـن رسـتطلب نسخة م -

 الصحٌحة للأبوٌن. 
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 )المهمل( التصريح بولادة الطفل المتخلى عنه بعد الوضع -2

 إسم المسطرة )المهمل( التصريح بولادة الطفل المتخلى عنه بعد الوضع

  بالولادة مقدم من طرف:تصرٌح 

 ؛وكٌل الملك المختص بصفة تلقائٌة 

 ؛أو بناء على طلب من السلطة المحلٌة 

 ؛أو من كل من ٌعنٌه الأمر 

 ؛محضر منجز من طرف السلطة المختصة 

  تحدد سن المولود على وجه التقرٌبشهادة طبٌة. 

 الوثائق المطلوبة

 المصلحة المختصة بتسلم الطلب مكتب الحالة المدنٌة لمحل العثور على المولود

 مكتب الحالة المدنٌة لمحل العثور على المولود
المصالح الإدارٌة المكلفة بإنجاز 

 المسطرة

 المدة الزمنٌة لإنجاز المسطرة فً الحٌن

 رسوم المسطرة مجانا

 مكتب الحالة المدنٌة لمحل العثور على المولود 
المصلحة المختصة بتقدٌم الخدمة 

 المطلوبة
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 لتصريح بولادة الطفل مجهول الأبا -3

 إسم المسطرة التصريح بولادة الطفل مجهول الأب

 ؛نسخة موجزة من رسم ولادة الأم 

  شهادة طبٌة ٌسلمها الطبٌب المولد أو المولدة الشرعٌة أو

 لطة المحلٌة.شهادة إدارٌة مسلمة من طرف الس

 الوثائق المطلوبة

 المصلحة المختصة بتسلم الطلب مكتب الحالة المدنٌة لمحل الولادة  

 مكتب الحالة المدنٌة لمحل  الولادة
بإنجاز المصالح الإدارٌة المكلفة 

 المسطرة

 المدة الزمنٌة لإنجاز المسطرة فً الحٌن

 رسوم المسطرة مجانا

 مكتب الحالة المدنٌة لمحل الولادة

 

الخدمة المصلحة المختصة بتقدٌم 

 المطلوبة

 
 ملحوظة:

تصرح بالابن مجهول الأب أمه أو من ٌقوم مقامها، وتختار له اسما شخصٌا واسم أب مشتق من  -

 أسماء العبودٌة لله تعالى واسما عائلٌا خاصا به.
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 التصريح بولادة مجهول محل الولادة -4

 إسم المسطرة ة مجهول محل الولادةالتصريح بولاد

  شمسٌة من عقد الزواج مع الإطلاع على النسخة صورة

 ؛الأصلٌة

 تعذر  ، إذاشهادة طبٌة تبٌن سن المولود على وجه التقرٌب

 ؛على المصرح التعرف على تارٌخ الولادة

  نسخة من رسم ولادة الأبوٌن عند عدم التوفر على الدفتر

 العائلً أو كناش التعرٌف والحالة المدنٌة.

 الوثائق المطلوبة

 المصلحة المختصة بتسلم الطلب الحالة المدنٌة لمحل سكنى المولود المصرح به مكتب

 مكتب الحالة المدنٌة لمحل سكنى المولود المصرح به 
المصالح الإدارٌة المكلفة بإنجاز 

 المسطرة

 المدة الزمنٌة لإنجاز المسطرة فً الحٌن

 رسوم المسطرة مجانا

 مكتب الحالة المدنٌة لمحل سكنى المولود المصرح به 
المختصة بتقدٌم الخدمة  المصلحة

 المطلوبة

 
 ملحوظة:

ن ـإب الأخ، وصً الأب، وما من طرف الأب أو الأم،ـٌ 30صاه ـل أقـٌقدم التصرٌح بالولادة خلال أج -

للأم، كما ٌقدم الأكبر سنا على ٌقدم الأخ الشقٌق على الأخ للأب، وٌقدم هذا الأخٌر على الأخ  الأخ،

من هو أصغر منه، وٌنتقل واجب التصرٌح من أحد الأشخاص المذكورٌن إلى الذي ٌلٌه فً المرتبة 

 ؛متى تعذر التصرٌح من الأول

 ؛إذا لم ٌتم التصرٌح خلال الأجل القانونً، فإن تسجٌل الولادة لا ٌتم إلا عن طرٌق حكم قضائً -

 ولادة الأبوٌن عند عدم التوفر على الدفتر العائلً وذلك لاعتماد البٌاناتتطلب نسخة من رسم  -

 الصحٌحة للأبوٌن.
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 و العائلي الشخصي الاسم: لثالفصل الثا

 اختيار الاسم الشخصي -1

 إسم المسطرة الشخصي الاسم اختيار

  شهادة طبٌة ٌسلمها الطبٌب المولد أو المولدة الشرعٌة أو

 ؛طرف السلطة المحلٌة شهادة إدارٌة مسلمة من

  صورة شمسٌة من عقد الزواج مع الإطلاع على النسخة

 ؛الأصلٌة

  نسخة من رسم ولادة الأبوٌن عند عدم التوفر على الدفتر

 المدنٌة.الحالة  العائلً أو كناش

 الوثائق المطلوبة

 المصلحة المختصة بتسلم الطلب مكتب الحالة المدنٌة لمحل ولادة المعنً بالأمر

 مكتب الحالة المدنٌة لمحل ولادة المعنً بالأمر
بإنجاز المصالح الإدارٌة المكلفة 

 المسطرة

فً الحٌن
*

 المدة الزمنٌة لإنجاز المسطرة 

 رسوم المسطرة مجانا

 مكتب الحالة المدنٌة لمحل ولادة المعنً بالأمر
المختصة بتقدٌم الخدمة  المصلحة

 المطلوبة

 
* 

اختٌار اسم شخصً ورفض ضابط الحالة المدنٌة قبوله باعتباره مخالفا إذا أصر المصرح على 

على أنظار اللجنة العلٌا للحالة المدنٌة لتنظر فٌما إذا كان مطابقا  الاسمعرض هذا  للقانون،

من القانون وتبلغ قرارها إلى المصرح وضابط الحالة المدنٌة إما بالقبول أو  21لمقتضٌات المادة 

 الرفض وٌكون قرارها إلزامً التطبٌق بجمٌع مكاتب الحالة المدنٌة.
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 الشخصية والعائلية بالأحرف اللاتينية والبيانات الأخرىطلب إدخال أو إصلاح الأسماء  -2

طلب إدخال أو إصلاح الأسماء الشخصية والعائلية بالأحرف 

اللاتينية والبيانات الأخرى
*

 
 إسم المسطرة

  طلب الإصلاح أو الإدخال موجه إلى وزٌر الداخلٌة أو

 ؛الوالً أو عامل العمالة أو الإقلٌم

  ؛المعنً بالأمرنسخة كاملة من رسم ولادة 

 ًنسخة من رسم ولادة الولد إذا تعلق الأمر بالاسم العائل. 

 الوثائق المطلوبة

 )بالنسبة لإصلاح  وزارة الداخلٌة )قسم الحالة المدنٌة

 ؛جمٌع بٌانات الرسم بالأحرف اللاتٌنٌة

 .العمالة أو الإقلٌم 

 المصلحة المختصة بتسلم الطلب

فً حالة الموافقة بموجب ٌوجه الإذن بالإصلاح أو الإدخال 

قرار من وزٌر الداخلٌة أو الوالً أو العامل، إلى ضابط 

الحالة المدنٌة المختص لٌباشر الإصلاح أو الإدخال فً طرة 

من هذا القرار إلى المعنً  نسخة رسم المعنً بالأمر، وتوجه

 بالأمر.

المصالح الإدارٌة المكلفة بإنجاز 

 المسطرة

 المدة الزمنٌة لإنجاز المسطرة وضع الطلبء من تارٌخ اٌومٌن ابتد

 رسوم المسطرة مجانا

 وزارة الداخلٌة أو العمالة أو الإقلٌم
المختصة بتقدٌم الخدمة  المصلحة

 المطلوبة

 
* 

تختص المحكمة الابتدائٌة لمحل الوفاة بالنظر فً طلبات تنقٌح وتصحٌح وإدخال الأسماء الشخصٌة 

بالأحرف اللاتٌنٌة بالنسبة للمتوفٌن والأجانب المسجلٌن بالحالة المدنٌة والعائلٌة وبٌانات الرسوم 

 .المغربٌة
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 الإسم الشخصي الأجنبي طلب تغيير -3

 إسم المسطرة الإسم الشخصي الأجنبي تغيير طلب

 ا كان راشدا أو من ذمن طرف المعنً بالأمر إ طلب مقدم

وٌكون ا كان قاصرا أو من ٌنوب عنه قانونا ذطرف أبٌه إ

 ؛مذٌلا برأي السلطة المحلٌة

 ؛نسخة كاملة من رسم ولادة المعنً بالأمر 

 ا كان راشداذنسخة من السجل العدلً للمعنً بالأمر إ. 

 الوثائق المطلوبة

 المصلحة المختصة بتسلم الطلب مكتب الحالة المدنٌة لمحل سكنى المعنً بالأمر

مدٌرٌة العامة الٌبعث مكتب الحالة المدنٌة الطلبات إلى 

الشؤون القانونٌة والدراسات  مدٌرٌة  -للجماعات المحلٌة

قصد  -قسم الحالة المدنٌة لوزارة الداخلٌة -ٌق والتعاونوالتوث

 عرضها على أنظار اللجنة العلٌا للحالة المدنٌة المكونة من:

 ؛مؤرخ المملكة كرئٌس 

 ؛قاضً ممثل عن وزٌر العدل 

 ممثل وزارة الداخلٌة. 

 .هذه اللجنة اجتماعاتها بمقر وزارة الداخلٌةوتعقد 

تكلف هذه اللجنة بالنظر فً صلاحٌة الأسماء المطلوبة وفق 

من القانون المتعلق بالحالة المدنٌة التً  20مقتضٌات المادة 

 .تحدد معٌار الاختٌار

 .ٌعتبر رأي هذه اللجنة ملزما إما بالقبول أو بالرفض

 الحكومةرئٌس ٌصدر  :في حالة قبول الطلب 

 .مرسوما بالتغٌٌر

 هناك إمكانٌة مراجعة قرار اللجنة  :في حالة الرفض

 .على أدلة جدٌدة استنادا ،العلٌا

نسخ مطابقة للأصل من المرسوم الصادر بالتغٌٌر إلى  تبعث

ضابط الحالة المدنٌة لمحل سكنى المعنً بالأمر قصد تسلٌمه 

نسخة أخرى إلى ضابط الحالة المدنٌة  ثوتبع ،نسخة منها

 .لمحل ولادة المعنً بالأمر من أجل تصحٌح رسم ولادته

المصالح الإدارٌة المكلفة بإنجاز 

 المسطرة

 المدة الزمنٌة لإنجاز المسطرة شهران
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 رسوم المسطرة مجانا

 مكتب الحالة المدنٌة لمحل سكنى المعنً بالأمر
بتقدٌم الخدمة المصلحة المختصة 

 المطلوبة

 

 ملحوظة:

لجنة العلٌا للحالة الطلب مباشرة أو عن طرٌق البرٌد إلى التغٌٌر عن طرٌق مرسوم وٌقدم الٌتم     

 .المدنٌة لوزارة الداخلٌة
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 )النزاع( الحالة المدنية ضابطالشخصي في حالة الرفض من طرف  الاسم اختيارطلب  -4

الشخصي في حالة الرفض من طرف  الاسم اختيارطلب 

 )النزاع( الحالة المدنية ضابط
 إسم المسطرة

  شهادة طبٌة ٌسلمها الطبٌب المولد أو المولدة الشرعٌة أو

 ؛شهادة إدارٌة مسلمة من طرف السلطة المحلٌة

  صورة شمسٌة من عقد الزواج مع الإطلاع على النسخة

 ؛الأصلٌة

  توفر على الدفتر النسخة من رسم ولادة الأبوٌن عند عدم

 .العائلً أو كناش الحالة المدنٌة

 الوثائق المطلوبة

 المصلحة المختصة بتسلم الطلب مكتب الحالة المدنٌة لمحل  ولادة المعنً بالأمر

 مكتب الحالة المدنٌة لمحل ولادة المعنً بالأمر 

  اللجنة العلٌا للحالة المدنٌة 

بإنجاز المصالح الإدارٌة المكلفة 

 المسطرة

 المدة الزمنٌة لإنجاز المسطرة ٌوما 15

 رسوم المسطرة مجانا

 مكتب الحالة المدنٌة لمحل ولادة المعنً بالأمر
المختصة بتقدٌم الخدمة  المصلحة

 المطلوبة

 
 ملحوظة:

من القانون  21شخصً مخالف لمقتضٌات المادة اسم ارـٌـتـاخر المصرح على ـً حالة ما إدا أصـف -

 التًٌعرض النزاع على أنظار اللجنة العلٌا للحالة المدنٌة  ،الاسما ضابط الحالة المدنٌة هذرفض و 

 .الحالة المدنٌة وضابطتبلغ قرارها بالقبول أو الرفض إلى المصرح 

 مـبالاسلمصرح أٌة نسخة لولا ٌسلم  ،تصرٌح دون ترسٌمه بالسجلالالحالة المدنٌة  ضابطٌتقبل  -

 رفض.بالقبول أو الالشخصً موضوع النزاع إلا بعد صدور قرار اللجنة العلٌا للحالة المدنٌة ب
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 العائلي الاسمطلب تغيير  -5

 إسم المسطرة العائلي الاسمطلب تغيير 

 ؛طلب خطً للمعنً بالأمر 

 ؛نسخة كاملة من رسم ولادة المعنً بالأمر 

  ؛كاملة من رسم ولادة الأبناءنسخة 

  نسخة من السجل العدلً للمعنً بالأمر أو بطاقة

 ؛الأوصاف

  ً؛الراشدٌن للأبناءنسخة من السجل العدل 

 نسخة من رسم ولادة أحد الأقارب من جهة الأب 

المطلوب أو شهادة عدلٌة تؤٌد  الاسمٌحمل  )العم...(

 ؛مطلبه

 مر ٌكتب فٌها بطاقة معلومات معبأة من طرف المعنً بالأ

المرفوض بالأحرف العربٌة  والاسمالمطلوب  الاسم

 ؛واللاتٌنٌة

  شرٌفا اسمشهادة النقٌب إدا كان. 

 الوثائق المطلوبة

 المصلحة المختصة بتسلم الطلب مكتب الحالة المدنٌة لمحل سكنى المعنً بالأمر

مدٌرٌة العامة المكتب الحالة المدنٌة الطلبات إلى  ٌبعث

والدراسات مدٌرٌة الشؤون القانونٌة  -المحلٌةللجماعات 

قصد  قسم الحالة المدنٌة لوزارة الداخلٌة -ٌق والتعاونوالتوث

 عرضها على أنظار اللجنة العلٌا للحالة المدنٌة المكونة من:

 ؛مؤرخ المملكة كرئٌس 

 ؛قاضً ممثل عن وزٌر العدل 

 ممثل وزارة الداخلٌة. 

 .وزارة الداخلٌة بمقر اجتماعاتهاوتعقد هذه اللجنة 

تكلف هذه اللجنة بالنظر فً صلاحٌة الأسماء المطلوبة وفق 

 التًمن القانون المتعلق بالحالة المدنٌة  20مقتضٌات المادة 

 .الاختٌارتحدد معٌار 

 .إما بالقبول أو بالرفض ،ٌعتبر رأي هذه اللجنة ملزما

 رئٌس الحكومةٌصدر  :في حالة قبول الطلب 

 .مرسوما بالتغٌٌر

 هناك إمكانٌة مراجعة قرار اللجنة  :في حالة الرفض

 .على أدلة جدٌدة استنادا ،العلٌا

بإنجاز المصالح الإدارٌة المكلفة 

 المسطرة
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نسخ مطابقة للأصل من المرسوم الصادر بالتغٌٌر إلى  ثتبع

ضابط الحالة المدنٌة لمحل سكنى المعنً بالأمر قصد تسلٌمه 

نسخة أخرى إلى ضابط الحالة المدنٌة  ثوتبع ،نسخة منها

 .ولادة من أجل تصحٌح رسم ولادتهاللمحل 

 

)مرحلة دراسة  جمٌع مراحل المسطرة باستٌفاءمرتبطة 

اللجنة العلٌا للحالة المدنٌة/مرحلة إعداد  انعقادالملفات/مرحلة 

والمعنٌٌن  الضباطجماعً/مرحلة مراسلة المرسوم الوتوقٌع 

 (بالأمر

 الزمنٌة لإنجاز المسطرةالمدة 

 رسوم المسطرة مجانا

 مكتب الحالة المدنٌة لمحل سكنى المعنً بالأمر
المصلحة المختصة بتقدٌم الخدمة 

 ةالمطلوب
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 البطاقة الشخصية للحالة المدنيةو  الحصول على نسخة من رسم الولادةالفصل الرابع: 

 الولادةالحصول على نسخة من رسم  -1

) إما كاملة أو  الحصول على نسخة من رسم الولادة

    Extrait d’acte de naissanceموجزة(
 إسم المسطرة

 الإدلاء بإحدى الوثائق التالٌة:

 ؛الدفتر العائلً أو كناش التعرٌف والحالة المدنٌة 

 ؛نسخة من رسم الولادة مهما كان تارٌخ إصدارها 

 رقم الرسم والسنة( تقدٌم مراجع تسجٌل رسم الولادة(. 

 الوثائق المطلوبة

من  وأ المدنٌةالحالة  ضابط) لمحل الولادةمكتب الحالة المدنٌة 

 ٌنوب عنه أو من فوض له(
 المصلحة المختصة بتسلم الطلب

 مكتب الحالة المدنٌة لمحل الولادة
بإنجاز المصالح الإدارٌة المكلفة 

 المسطرة

 المسطرةالمدة الزمنٌة لإنجاز  فً الحٌن

 رسوم المسطرة درهمان

 مكتب الحالة المدنٌة لمحل الولادة
المصلحة المختصة بتقدٌم الخدمة 

 ةالمطلوب

 
 ملحوظة:

تحدد مدة صلاحٌة نسخ رسوم  ،المتعلق بالحالة المدنٌة 37.99 من القانون رقم 34طبقا للمادة  -

 .أشهر من تارٌخ إصدارها (3) ثلاثة مدنٌة والبطاقة الشخصٌة للحالة المدنٌة فًال الحالة

 بٌانهم الحصول على نسخة موجزة أو كاملة من رسم الولادة: الآتًٌحق للأشخاص  -

  مقدم ال)شرٌطة قٌام العلاقة الزوجٌة( وولٌه أو وصٌه أو  صوله وفروعه وزوجهأوصاحب الرسم

 ؛لكذعلٌه أو من ٌوكله على 

  ؛همٌالدبلوماسٌٌن والقناصل بالمغرب فٌما ٌخص مواطنالسلطات القضائٌة والإدارٌة وكدا الأعوان 

 بإذنه الرسوم إلا ذالحالة المدنٌة نسخا من ه ضابطفلا ٌسلم  ،ذكرهمتعلق الأمر بغٌر من سبق  وإذا 

 المذكور الإذنا رفض وكٌل الملك إعطاء ذوإ ،من وكٌل الملك ٌصدره بناء على طلب كتابً مبرر

 .المختصة الابتدائٌةاه إلى المحكمة أمكن للمعنً بالأمر أن ٌرفع دعو

 .الطفل المراد كفالته ولادةحق للشخص أو الجهة الراغبة فً الكفالة الحصول على نسخة من رسم ٌ -
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الحصول على البطاقة الشخصية للحالة المدنية -2  

 للحالة المدنية     الحصول على البطاقة الشخصية 

Fiche   Individuelle D’Etat Civil  
 إسم المسطرة

 الإدلاء بإحدى الوثائق التالٌة:

 ؛الدفتر العائلً أو كناش التعرٌف والحالة المدنٌة 

 م الولادة أٌا كان تارٌخ إصدارهانسخة  موجزة من رس. 

 الوثائق المطلوبة

 المصلحة المختصة بتسلم الطلب مكتب الحالة المدنٌة لمحل سكنى المعنً بالأمر

 لمحل سكنى المعنً بالأمرمكتب الحالة المدنٌة 
بإنجاز المصالح الإدارٌة المكلفة 

 المسطرة

 المدة الزمنٌة لإنجاز المسطرة فً الحٌن

 رسوم المسطرة درهمان

 مكتب الحالة المدنٌة لمحل سكنى المعنً بالأمر
المصلحة المختصة بتقدٌم الخدمة 

 ةالمطلوب

 
 ملحوظة:

تجنٌس والتقاضً أمام الشهادة  الوثٌقة فً الحالتٌن التالٌتٌن:لا ٌمكن حسب القانون الإدلاء بهذه  -

 .المحاكم

تحدد مدة صلاحٌة نسخ رسوم  ،المتعلق بالحالة المدنٌة 37.99 من القانون رقم 34طبقا للمادة  -

 .أشهر من تارٌخ إصدارها (3) ثلاثة الحالة المدنٌة والبطاقة الشخصٌة للحالة المدنٌة فً

المتعلق  37.99من القانون رقم  33ٌسكن بمكان غٌر محل ولادته طبقا للمادة تسلم لكل شخص  -

 .)البطاقة الوطنٌة للتعرٌف( بالحالة المدنٌة بعد الإدلاء بما ٌفٌد الإقامة الإعتٌادٌة

من  32البطاقة الشخصٌة للمعنً بالأمر طبقا للمادة بٌانهم الحصول على  الآتًٌحق للأشخاص  -

 نٌة:قانون الحالة المد

 مقدم ال)شرٌطة قٌام العلاقة الزوجٌة( وولٌه أو وصٌه أو  صوله وفروعه وزوجهأ ،صاحب الرسم       

 ؛لكذعلٌه أو من ٌوكله على 

  ؛همٌا الأعوان الدبلوماسٌٌن والقناصل بالمغرب فٌما ٌخص مواطنذالسلطات القضائٌة والإدارٌة وك 

 بإذنه الرسوم إلا ذالحالة المدنٌة نسخا من ه ضابطفلا ٌسلم  ،ذكرهمتعلق الأمر بغٌر من سبق  وإذا  

  المذكور الإذنرفض وكٌل الملك إعطاء  وإذا ،من وكٌل الملك ٌصدره بناء على طلب كتابً مبرر

 .المختصة الابتدائٌةأمكن للمعنً بالأمر أن ٌرفع دعواه إلى المحكمة 
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 ولادةالتسجيل : خامسال الفصل

 المقيمين بالخارجتسجيل ولادة المغاربة  -1

غاربة المقيمين بالخارجمتسجيل ولادة ال
*

 إسم المسطرة 

  شهادة طبٌة ٌسلمها الطبٌب المولد أو المولدة الشرعٌة أو

 ؛شهادة إدارٌة مسلمة من طرف السلطة المحلٌة

  صورة شمسٌة من عقد الزواج مع الإطلاع على النسخة

 ؛الأصلٌة

  تر على الدف التوفرعدم نسخة من رسم ولادة الأبوٌن عند

 .العائلً وكناش الحالة المدنٌة

 الوثائق المطلوبة

 المصلحة المختصة بتسلم الطلب مكتب الحالة المدنٌة المختص

 مكتب الحالة المدنٌة لمحل الولادة
بإنجاز المصالح الإدارٌة المكلفة 

 المسطرة

 المدة الزمنٌة لإنجاز المسطرة فً الحٌن

 رسوم المسطرة مجانا

 مكتب الحالة المدنٌة لمحل الولادة
المصلحة المختصة بتقدٌم الخدمة 

 ةالمطلوب

 
* 

قدم ٌ الأخ، ابن وصً الأب، الأخ، ٌقدم التصرٌح بالولادة خلال أجل سنة من طرف الأب أو الأم،

كما ٌقدم الأكبر سنا على من هو  ،ا الأخٌر على الأخ للأمذوٌقدم ه ،الأخ الشقٌق على الأخ للأب

ي ٌلٌه فً المرتبة متى ذإلى ال المذكورٌنوٌنتقل واجب التصرٌح من أحد الأشخاص  ،أصغر سنا منه

 .تعذر التصرٌح من الأول

 .ٌتم إلا عن طرٌق حكم قضائً فإن تسجٌل الولادة لا ،ا لم ٌتم التصرٌح خلال الأجل القانونًذإ -

 1200إلى 300غرامة مالٌة من لعدم التصرٌح بالولادة داخل الأجل القانونً ٌعرض المعنً بالأمر  -

 .درهما

ٌتم نقل التصرٌح بها من سجلات  ،لأجال القانونٌةا فً لم ٌتم التصرٌح بها التًبالنسبة للولادات  -

أو القنصلٌة المختصة بناء  الدبلوماسٌةالحالة المدنٌة لبلد الإقامة إلى السجلات الممسوكة بالمراكز 

على نسخة كاملة من رسم الولادة مسلمة من طرف السلطة المختصة إضافة إلى نسخة من عقد 

 .الزواج والدي الطفل
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 تسجيل ولادة المسندة لهم الجنسية المغربية من جهة الأم -2

 المسطرةإسم  تسجيل ولادة المسندة لهم الجنسية المغربية من جهة الأم

  شهادة الجنسٌة مسلمة من طرف السٌد وكٌل الملك

 ؛المختص

 ؛نسخة كاملة من رسم ولادة الأم 

  نسخة كاملة من رسم  ولادة الأجنبً بالنسبة للمسجلٌن

 ؛بالحالة المدنٌة الأجنبٌة

 ؛شهادة الولادة بالنسبة للموالٌد الجدد 

 صورة شمسٌة من عقد الزواج عند وجوده. 

 المطلوبةالوثائق 

 المصلحة المختصة بتسلم الطلب مكتب الحالة المدنٌة لمحل الولادة

 مكتب الحالة المدنٌة لمحل الولادة
المصالح الإدارٌة المكلفة بإنجاز 

 المسطرة

 المدة الزمنٌة لإنجاز المسطرة فً نفس الٌوم

 رسوم المسطرة درهمان

 مكتب الحالة المدنٌة لمحل السكنى
المختصة بتقدٌم الخدمة المصلحة 

 ةالمطلوب
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 تسجيل الأشخاص المسندة إليهم الجنسية المغربية عن طريق رابطة البنوة من جهة الأم -2

 1915شتنبر  4بمقتضى ظهير  للأجانبالأشخاص المسجلين بسجلات الحالة المدنية المغربية  -أ

 تسجيل الأشخاص المسندة إليهم الجنسية المغربية عن

)الأشخاص المسجلين  رابطة البنوة من جهة الأم طريق

 4بمقتضى ظهير  للأجانببسجلات الحالة المدنية المغربية 

 (1915شتنبر 

 إسم المسطرة

 ؛شهادة الجنسٌة المغربٌة 

 كان تارٌخها من رسم ولادة المعنً بالأمر أو  نسخة أٌا

 فقط مراجع الرسم.

 الوثائق المطلوبة

 المصلحة المختصة بتسلم الطلب الولادة لمحلمكتب الحالة المدنٌة 

 الولادة لمحلمكتب الحالة المدنٌة 
المصالح الإدارٌة المكلفة بإنجاز 

 المسطرة

 المدة الزمنٌة لإنجاز المسطرة فً الحٌن

 رسوم المسطرة مجانا

 الولادة لمحلمكتب الحالة المدنٌة 
الخدمة المصلحة المختصة بتقدٌم 

 ةالمطلوب

 
 ملحوظة:

  ٌتم نقل رسم ولادة هذه الفئة من المواطنٌن مباشرة من طرف ضابط الحالة المدنٌة إلى سجلات  -

 ؛الولادة الممسوكة لدٌه حالٌا

تتم الإشارة بكل من هامش الرسم المسجل بسجلات الأجانب والرسم المسجل بسجلات السنة الجارٌة  -

 ؛المغربٌةإلى بٌان إسناد الجنسٌة 

 ٌعد البٌان الهامشً بالرسم الأجنبً بمثابة إلغاء له، وٌجب أن ٌشار فٌه إلى مراجع رسم الولادة -
 المغربً.
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 جميع الولادات الحديثة الواقعة بالمغرب -ب

تسجيل الأشخاص المسندة إليهم الجنسية المغربية عن 

الحديثة ولادات )جميع ال طريق رابطة البنوة من جهة الأم

 الواقعة بالمغرب(

 إسم المسطرة

 ؛شهادة الجنسٌة المغربٌة 

 ؛نسخة كاملة من رسم ولادة الأم 

 ؛شهادة الولادة 

 .نسخة من عقد الزواج عند وجوده 

 الوثائق المطلوبة

 المصلحة المختصة بتسلم الطلب الولادة لمحلمكتب الحالة المدنٌة 

 الولادة لمحلمكتب الحالة المدنٌة 
المصالح الإدارٌة المكلفة بإنجاز 

 المسطرة

 المدة الزمنٌة لإنجاز المسطرة فً الحٌن

 رسوم المسطرة مجانا

 الولادة لمحلمكتب الحالة المدنٌة 
المصلحة المختصة بتقدٌم الخدمة 

 ةالمطلوب

 
 ملحوظة:

علٌهم ٌصرح بهذه الفئة من المواطنٌن داخل الأجل القانونً من طرف المصرحٌن المنصوص  -

 من قانون الحالة المدنٌة. 16بالمادة 
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 المغرب خارجالولادات الحديثة الواقعة  جميع -ج

تسجيل الأشخاص المسندة إليهم الجنسية المغربية عن 

)جميع الولادات الحديثة طريق رابطة البنوة من جهة الأم 

 (المغربالواقعة خارج 

 إسم المسطرة

 ؛شهادة الجنسٌة المغربٌة 

 ؛نسخة كاملة من رسم ولادة الأم 

 ؛شهادة الولادة 

  من عقد الزواج عند وجوده.صورة شمسٌة 

 الوثائق المطلوبة

 المصلحة المختصة بتسلم الطلب الولادة لمحلمكتب الحالة المدنٌة 

 الولادة لمحلمكتب الحالة المدنٌة 
المصالح الإدارٌة المكلفة بإنجاز 

 المسطرة

 الزمنٌة لإنجاز المسطرةالمدة  فً الحٌن

 رسوم المسطرة مجانا

 الولادة لمحلمكتب الحالة المدنٌة 
المصلحة المختصة بتقدٌم الخدمة 

 ةالمطلوب

 

 ملحوظة:

 القانونً.ٌصرح بهذه الفئة من المواطنٌن داخل الأجل  -
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 شهادة المطابقة: دسالسا الفصل

 الموحدةشهادة المطابقة لإثبات الهوية  -1

               لإثبات الهوية الموحدة شهادة المطابقة

(Acte d’individualité) 
 اسم المسطرة

 الإدلاء بالوثٌقة التً تحمل الخطأ فً الاسم 

 ( التعرٌف بطاقة الوطنٌةالالوثٌقة الحاملة للاسم الصحٌح 

 أو أٌة وثٌقة رسمٌة أخرى(

  الهوٌة إثباتشاهدان لتزكٌة 

 المطلوبةالوثائق 

بالجماعة أو بالشواهد الإدارٌة  كلفةالم الجماعٌة المصلحة

 لمحل سكنى المعنً بالأمر.بالمقاطعة أو الملحقة الإدارٌة 
 المصلحة المختصة بتسلم الطلب

بالجماعة أو بالشواهد الإدارٌة  كلفةالم الجماعٌة المصلحة

 بالأمر.لمحل سكنى المعنً بالمقاطعة أو الملحقة الإدارٌة 

المصالح الإدارٌة المكلفة بإنجاز 

 المسطرة

 المدة الزمنٌة لإنجاز المسطرة فً نفس الٌوم

 رسوم المسطرة مجانا

 رئٌس المجلس الجماعً أو من ٌنوب عنه 

 رئٌس مجلس المقاطعة أو من ٌنوب عنه 

المصلحة المختصة بتقدٌم الخدمة 

 ةالمطلوب
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 المغاربة العاملين بفرنسامن طرف  شهادة المطابقة -2

 Attestation de) طلب الحصول على شهادة المطابقة

concordance)  من طرف المغاربة العاملين بفرنسا

تاريخ  أوالشخصي  الاسمالعائلي أو  الاسمفي حالة تغيير 

الازديادالازدياد أو مكان 
*

 

 المسطرةاسم

 المطلوبةالوثائق  الوثائق المثبتة للهوٌة القدٌمة والجدٌدة

 المصلحة المختصة بتسلم الطلب القنصل المغربً التابع له محل سكنى المعنً بالأمر بفرنسا

  ٌقوم القنصل المغربً التابع له محل سكنى المعنً بالأمر

 ،بإعداد مشروع شهادة المطابقة مؤشر علٌها من طرفه

وٌبعثها إلى مكتب الحالة المدنٌة لمحل ولادة المعنً 

 ؛بالأمر بالمملكة تحت إشراف السلم الإداري

  ضابط الحالة المدنٌة لمكان ولادة المعنً بالأمر هو

المؤهل وحده لتعبئة شهادة المطابقة فً صٌغتها العربٌة 

 ؛والفرنسٌة

 توقع شهادة المطابقة من طرف ممثل السلطة المحلٌة 

 وضابط الحالة المدنٌة. شا أو القائد()البا

المصالح الإدارٌة المكلفة بإنجاز 

 المسطرة

 المدة الزمنٌة لإنجاز المسطرة مرتبطة باستٌفاء جمٌع مراحل المسطرة

 رسوم المسطرة مجانا

 له محل سكنى المعنً بالأمر بفرنسا القنصل المغربً التابع

 

المصلحة المختصة بتقدٌم الخدمة 

 ةالمطلوب

 
* 

أعلاه ولا ٌوجد حل  إلٌهبفرنسا بموجب البروتوكول المشار تخص هذه البطاقة المواطنٌن القاطنٌن 

 من هذا النوع بالنسبة للمغاربة القاطنٌن فً الدول الأخرى.
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 الحصول على شهادة عدم التسجيل بسجلات الحالة المدنيةالفصل السابع: 

 إسم المسطرة *الحالة المدنية الحصول على شهادة عدم التسجيل بسجلات

شهادة إدارٌة للولادة تسلم من طرف السلطة  أوشهادة طبٌة 

 المحلٌة لمحل ولادة المعنً بالأمر
 الوثائق المطلوبة

 المصلحة المختصة بتسلم الطلب مكتب الحالة المدنٌة لمحل الولادة

 مكتب الحالة المدنٌة لمحل الولادة
بإنجاز المصالح الإدارٌة المكلفة 

 المسطرة

 المدة الزمنٌة لإنجاز المسطرة فً الحٌن

 رسوم المسطرة مجانا

 مكتب الحالة  المدنٌة لمحل الولادة
المصلحة المختصة بتقدٌم الخدمة 

 ةالمطلوب

 
 ملحوظة:

*
 تسلم هذه الشهادة لتدعٌم استصدار أحكام قضائٌة تصرٌحٌة بالولادات أو الوفٌات أمام القضاء. 
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 التصريح بالوفاة: الثامن الفصل

 العادية التصريح بالوفاة -1

التصريح بالوفاة
*

 إسم المسطرة 

 وفًالدفتر العائلً أو كناش التعرٌف والحالة المدنٌة ، 

حالة عدم توفرهما ٌكتفً فقط بمراجع عقد الولادة أو 

قدٌمة من رسم الولادة إن وجدت مهما كان تارٌخ  نسخة

 ؛ضابط محل الولادة ببٌان الوفاة إصدارها لإخبار

  أو  الطبٌبشهادة طبٌة بمعاٌنة الوفاة مسلمة من طرف

 ؛الممرض التابع للصحة العمومٌة

  أو شهادة إدارٌة مسلمة من طرف السلطة المحلٌة إذا

 تعذر الحصول على الشهادة الطبٌة.

 الوثائق المطلوبة

 بتسلم الطلب المصلحة المختصة مكتب الحالة المدنٌة لمحل الوفاة

 مكتب الحالة المدنٌة لمحل الوفاة
المصالح الإدارٌة المكلفة بإنجاز 

 المسطرة

 المدة الزمنٌة لإنجاز المسطرة فً الحٌن

 رسوم المسطرة مجانا

 مكتب الحالة المدنٌة لمحل الوفاة

 

المصلحة المختصة بتقدٌم الخدمة 

 ةالمطلوب

 
*

الأب أو الأم أو وصً  ٌوما  من طرف الولد، الزوج، 30أقصاه ٌقدم التصرٌح بالوفاة خلال أجل  -

كما  الجد، الأقربٌن بعد الترتٌب، الأخ، الكافل بالنسبة لمكفوله، الأب أو المقدم على الهالك قبل وفاته،

 ٌمكن للسلطة المحلٌة أن تصرح بالوفاة.

 م الوفاة:كاملة من رس بٌانهم الحصول على نسخة موجزة أو الآتًٌحق للأشخاص  - 

  ( الأرملةو الفروع و  الأصولذوي الهالك) 

  السلطات القضائٌة والإدارٌة وكذا الأعوان الدبلوماسٌٌن والقناصل بالمغرب فً ما ٌخص

 ؛مواطنٌهم

 ،فلا ٌسلم ضابط الحالة المدنٌة نسخا من هذه الرسوم إلا  وإذا تعلق الأمر بغٌر من سبق ذكرهم

على طلب كتابً مبرر، وإذا رفض وكٌل الملك إعطاء الإذن  بإذن من وكٌل الملك ٌصدره بناء

 المختصة. الابتدائٌةأمكن للمعنً بالأمر أن ٌرفع دعواه إلى المحكمة  ،المذكور

 فإن تسجٌل الوفاة لا ٌتم إلا عن طرٌق حكم قضائً. إذا لم ٌتم التصرٌح خلال الأجل القانونً، - 
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 1200إلى  300ونً ٌعرض المعنً بالأمر لغرامة مالٌة من الأجل القان عدم التصرٌح بالوفاة داخل -

 درهما.

ٌتم  ،بالنسبة للوفٌات التً لم ٌتم التصرٌح بها فً الآجال القانونٌة بالنسبة للمغاربة المقٌمٌن بالخارج -

نقل التصرٌح بها من سجلات الحالة المدنٌة لبلد الإقامة إلى السجلات الممسوكة بالمراكز 

اة مسلمة من طرف السلطة و القنصلٌة المختصة بناء على نسخة كاملة من رسم الوفالدبلوماسٌة أ

 المختصة.
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 التصريح بالوفاة غير العادية  -2

 المسطرة اسم (...التصريح بالوفاة غير العادية )كالجريمة أو الحادثة

 ؛الدفتر العائلً أو نسخة من رسم الولادة 

  طبٌة بمعاٌنة الوفاة مسلمة من طرف الطبٌب أو شهادة

 ؛الممرض التابع للصحة العمومٌة

 شهادة إدارٌة مسلمة من طرف السلطة المحلٌة إذا  أو

 ؛تعذر الحصول على الشهادة الطبٌة

  محضر الشرطة القضائٌة مؤشر علٌه من طرف السٌد

 وكٌل الملك الذي وقعت الوفاة فً دائرة نفوذه الترابً.

 المطلوبة الوثائق

 المصلحة المختصة بتسلم الطلب مكتب الحالة المدنٌة لمحل الوفاة

 مكتب الحالة المدنٌة لمحل الوفاة
المصالح الإدارٌة المكلفة بإنجاز 

 المسطرة

 المدة الزمنٌة لإنجاز المسطرة فً الحٌن

 رسوم المسطرة مجانا

 مكتب الحالة المدنٌة لمحل الوفاة
بتقدٌم الخدمة المصلحة المختصة 

 ةالمطلوب
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 التصريح بالوفاة في حالة العثور على جثمان -3

 إسم المسطرة الوفاة في حالة العثور على جثمانالتصريح ب

محضر الشرطة القضائٌة مؤشر علٌه من طرف السٌد وكٌل 

 الملك الذي وقعت الوفاة فً دائرة نفوذه الترابً
 الوثائق المطلوبة

)ٌعتبر محل  الحالة المدنٌة لمحل العثور على الجثمانمكتب 

 وفاته(
 المصلحة المختصة بتسلم الطلب

)ٌعتبر محل  مكتب الحالة المدنٌة لمحل العثور على الجثمان

 وفاته(

المصالح الإدارٌة المكلفة بإنجاز 

 المسطرة

 المدة الزمنٌة لإنجاز المسطرة فً الحٌن

 رسوم المسطرة مجانا

)ٌعتبر محل  الحالة المدنٌة لمحل العثور على الجثمانمكتب 

 وفاته(

المصلحة المختصة بتقدٌم الخدمة 

 ةالمطلوب

 
 ملحوظة:

 ؛ٌوما للتصرٌح بهذه الوفٌات 30ٌتم التقٌد بأجل  لا -

 ؛على وجه الممكن تضمن بالرسم الهوٌة الكاملة للهالك عند الإمكان، وإلا تضمن به أوصافه -

 ٌتم تنقٌح الرسم وفق الهوٌة الثابتة بمقتضى حكم قضائً. التعرف على هوٌة الهالك لاحقا،إذا تم  -
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التصريح بالوفاة الواقعة بالمستشفيات أو المؤسسات الصحية المدنية أو العسكرية أو المؤسسات  -4

 السجنية أو الإصلاحيات أو غيرها من المؤسسات

بالمستشفيات أو المؤسسات التصريح بالوفاة الواقعة 

الصحية المدنية أو العسكرية أو المؤسسات السجنية أو 

 الإصلاحيات أو غيرها من المؤسسات

 إسم المسطرة

 ؛الدفتر العائلً أو نسخة من رسم الولادة 

 .شهادة طبٌة بمعاٌنة الوفاة 
 الوثائق المطلوبة

 الطلب المصلحة المختصة بتسلم مكتب الحالة المدنٌة لمحل الوفاة

 مكتب الحالة المدنٌة لمحل الوفاة
المصالح الإدارٌة المكلفة بإنجاز 

 المسطرة

 المدة الزمنٌة لإنجاز المسطرة فً الحٌن

 رسوم المسطرة مجانا

 مكتب الحالة  المدنٌة لمحل الوفاة
المصلحة المختصة بتقدٌم الخدمة 

 ةالمطلوب

 
 ملحوظة:

المتصرفون فً شؤون هذه المؤسسات أو من ٌنوب عنهم بالتصرٌح بهذه الوفٌات  أوٌقوم المدراء  -

 ؛لدى ضابط الحالة المدنٌة المختص داخل أجل ثلاثة أٌام من تارٌخ الوفاة

ٌسجل هذا التصرٌح إلا إذا لم ٌتم التصرٌح بهذه الوفاة من طرف أحد أقارب الهالك المذكورٌن فً  لا -

 ؛من قانون الحالة المدنٌة 24ادٌة طبقا للمادة حالة التصرٌح بالوفاة الع

 ٌتخذ فً هذه الأماكن سجل خاص تضمن فٌه جمٌع المعلومات التً تساعد على التصرٌح بهذه الوفاة. -
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 ةالتصريح بوفاة الجنود المستشهدين في عمليات الدفاع عن المملك -5

عن التصريح بوفاة الجنود المستشهدين في عمليات الدفاع 

 المملكة
 إسم المسطرة

 الوثائق المطلوبة  مراسلة من إدارة الدفاع الوطنً

 المصلحة المختصة بتسلم الطلب مكتب الحالة المدنٌة بباشوٌة تواركة

 مكتب الحالة المدنٌة بباشوٌة تواركة 
المصالح الإدارٌة المكلفة بإنجاز 

 المسطرة

 المدة الزمنٌة لإنجاز المسطرة فً الحٌن

 رسوم المسطرة مجانا

 مكتب الحالة  المدنٌة بباشوٌة تواركة
المصلحة المختصة بتقدٌم الخدمة 

 ةالمطلوب

 
 ملحوظة:

تقوم إدارة الدفاع الوطنً بالتصرٌح بوفاة الجنود التابعٌن للقوات المسلحة الملكٌة وأفراد القوات  -

 ؛المكتب المختصالمساعدة الذٌن ٌستشهدون فً عملٌات الدفاع عن المملكة لدى 

ٌقوم ضابط الحالة المدنٌة المختص بإلغاء رسم وفاة المستشهدٌن إذا ما ثبت أنهم مازالوا على قٌد  -

 ؛الحٌاة بموجب رسالة من إدارة الدفاع الوطنً

ٌقوم أٌضا ضابط الحالة المدنٌة المختص بإصلاح رسومهم إذا ثبت خطأ فً أحد بٌاناتها مباشرة بناء  -

 الوطنً. الدفاععلى طلب من إدارة 
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 التصريح بوفاة المفقود -6

 إسم المسطرة التصريح بوفاة المفقود

 ؛مقرر قضائً نهائً بالوفاة 

  المفقودالدفتر العائلً أو نسخة من رسم ولادة. 
 الوثائق المطلوبة

 المصلحة المختصة بتسلم الطلب مكتب الحالة المدنٌة لمحل الوفاة

 مكتب الحالة المدنٌة لمحل الوفاة
المصالح الإدارٌة المكلفة بإنجاز 

 المسطرة

 المدة الزمنٌة لإنجاز المسطرة فً الحٌن

 رسوم المسطرة مجانا

 مكتب الحالة  المدنٌة لمحل الوفاة
المصلحة المختصة بتقدٌم الخدمة 

 ةالمطلوب

 

 ملحوظة:
المفقود أو الغائب هو الذي انقطعت أخباره وٌغلب على الظن انه قد توفً، وقد حدد المشرع مسطرة  -

 ؛من قانون المسطرة المدنٌة 266و 265التموٌت فً المادتٌن 

 ؛ٌصرح بوفاة المفقود ذووه أو النٌابة العامة -

المفقود المحكوم بوفاته، ٌتعٌن على النٌابة العامة أو من ٌعنٌه الأمر تقدٌم طلب إلى فً حالة ظهور  -

وٌبطل هذا الحكم  المحكمة المختصة ٌقضً بإصدار قرار بإثبات كون المفقود لازال على قٌد الحٌاة،

 ؛من مدونة الأسرة( 75)المادة  الأخٌر الحكم بالوفاة بجمٌع أثاره

 ٌوما من تارٌخ التبلٌغ القضائً النهائً بالوفاة. 15وفاة المفقود خلال  تسجٌل -
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 لحصول على نسخة من رسم الوفاة ا -7

 إسم المسطرة الحصول على نسخة من رسم الوفاة )إما كاملة أو موجزة(

 الإدلاء بإحدى الوثائق التالٌة:

 ؛نسخة سابقة من رسم الوفاة 

 ؛التعرٌف أو الحالة المدنٌة الدفتر العائلً أو كناش 

 .مراجع تسجٌل رسم الوفاة 

 الوثائق المطلوبة

 المصلحة المختصة بتسلم الطلب مكتب الحالة المدنٌة لمحل الوفاة

 مكتب الحالة المدنٌة لمحل الوفاة
المصالح الإدارٌة المكلفة بإنجاز 

 المسطرة

 المدة الزمنٌة لإنجاز المسطرة فً نفس الٌوم

 رسوم المسطرة درهمان

 مكتب الحالة  المدنٌة لمحل الوفاة
المصلحة المختصة بتقدٌم الخدمة 

 ةالمطلوب

 
 ملحوظة:

 32كاملة من رسم الوفاة طبقا للمادة  وأبٌانهم الحصول على نسخة موجزة  الآتًٌحق للأشخاص  -

 من قانون الحالة المدنٌة:

 ؛وأرملتهوفروعه  لكأصول الها 

  ؛والإدارٌة وكذا الأعوان الدبلوماسٌٌن والقناصل بالمغرب فٌما ٌخص مواطنٌهمالسلطات القضائٌة 

  وإذا تعلق الأمر بغٌر من سبق ذكرهم، فلا ٌسلم ضابط الحالة المدنٌة نسخا من هذه الرسوم إلا

بإذن من وكٌل الملك ٌصدره بناء  على طلب كتابً مبرر، وإذا رفض وكٌل الملك إعطاء الإذن 

 للمعنً بالأمر أن ٌرفع  دعواه  إلى المحكمة الابتدائٌة  المختصة.أمكن  ،المذكور
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 شهادة معاينة الأموات -1

 المسطرة اسم شهادة معاينة الأموات

 ً؛ملف طب 

 .بطاقة تدل على هوٌة المٌت وعنوانه 
 المطلوبةالوثائق 

 المصلحة المختصة بتسلم الطلب المكتب الجماعً للوقاٌة الصحٌة بالجماعة

 المكتب الجماعً للوقاٌة الصحٌة بالجماعة
المصالح الإدارٌة المكلفة بإنجاز 

 المسطرة

 المدة الزمنٌة لإنجاز المسطرة فً الحٌن

 رسوم المسطرة مجانا

 المكتب الجماعً للوقاٌة الصحٌة بالجماعة
المصلحة المختصة بتقدٌم الخدمة 

 ةالمطلوب

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 بمعاينة ودفن الأموات المساطر المتعلقة بالرخص والشواهد الخاصة
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 الحصول على رخصة الدفن -2

 إسم المسطرة الحصول على رخصة الدفن

  شهادة طبٌة للوفاة تسلم من طرف المستشفى أو بٌان

 ؛معاٌنة الوفاة

  نسخة من البطاقة الوطنٌة للتعرٌف للمتوفى أو ما ٌثبت

 ؛هوٌته

  الأجنبٌة التابع لها الشخص إذن المصالح القنصلٌة

 .(للأجانب)بالنسبة  المتوفى

 الوثائق المطلوبة

 ؛المكتب الجماعً للوقاٌة الصحٌة 

  المصلحة الجماعٌة المختصة أو المصلحة المختصة

 بالمقاطعة.

 المصلحة المختصة بتسلم الطلب

 ؛المكتب الجماعً للوقاٌة الصحٌة 

  المختصة المصلحة الجماعٌة المختصة أو المصلحة

 بالمقاطعة.

المصالح الإدارٌة المكلفة بإنجاز 

 المسطرة

 المدة الزمنٌة لإنجاز المسطرة فً الحٌن

 رسوم المسطرة مجانا

 ؛المكتب الجماعً للوقاٌة الصحٌة 

  المصلحة الجماعٌة المختصة أو المصلحة المختصة

 بالمقاطعة.

المصلحة المختصة بتقدٌم الخدمة 

 ةالمطلوب
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 ونقل الجثث استخراجالحصول على رخصة  -3

 إسم المسطرة ونقل الجثث استخراجالحصول على رخصة 

 كتابً موجه إلى السلطة المعنٌة حسب الحالة من  طلب

 ؛شركة نقل أموات المسلمٌن أوطرف عائلة الهالك 

  شهادة الوفاة أو كل مستند ٌثبت هوٌة الشخص المتوفى

 ؛ومحل الدفن

 سجل الوفاة لأحد المستشفٌات أو  )نسخة من وثٌقة طبٌة

شهادة من طبٌب( توضح أن الموت غٌر ناجم عن مرض 

 ؛معد

  محضر ٌثبت أن الوضع فً التابوت المحكم الإغلاق

 ؛مؤشر علٌه وفق الشروط القانونٌة فً حالة نقل الجثة

  رخصة بدفن الجثة تسلمها السلطة الجماعٌة المختصة

 ؛لمكان الدفن النهائً

  كانت السٌارة التً سوف تنقل الجثة  إذابمهمة أمر بالقٌام

 ؛الترابٌةتابعة لإحدى مصالح الدولة أو الجماعات 

  طبٌعٌة بعدتعلق الأمر بوفاة غٌر  إذاإذن وكٌل الملك 

 ؛الإذن بعملٌة التشرٌح من طرف الطب الشرعً

 تعلق الأمر بأجنبً ٌتعٌن كذلك الإدلاء بإذن ٌسلم من  إذا

ئلته أو البلد طرف قنصل البلد الذي ٌنتمً إلٌه الهالك وعا

 .الذي هو من رعاٌاه

 الوثائق المطلوبة

 ؛مصالح المقاطعة المختصة 

 أو المصالح المختصة بالعمالة أو الإقلٌم. 
 المصلحة المختصة بتسلم الطلب

  المختصة بالنسبة لنقل الجثة من مقاطعة مصالح المقاطعة

 ؛إلى أخرى داخل نفس العمالة أو الإقلٌم

  المصالح المختصة بالعمالة أو الإقلٌم بالنسبة لنقل الجثة

 ؛من عمالة أو إقلٌم إلى آخر

 أو الإقلٌم المصالح المختصة بولاٌة الجهة أو بالعمالة 

 .بالنسبة لنقل الجثة إلى خارج الوطن

الإدارٌة المكلفة بإنجاز المصالح 

 المسطرة

 المدة الزمنٌة لإنجاز المسطرة أٌام على ابعد تقدٌر 3

 رسوم المسطرة مجانا
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  مصالح المقاطعة المختصة بالنسبة لنقل الجثة من مقاطعة

 ؛إلى أخرى داخل نفس العمالة أو الإقلٌم

  المصالح المختصة بالعمالة أو الإقلٌم بالنسبة لنقل الجثة

 ؛عمالة أو إقلٌم إلى آخرمن 

 أو الإقلٌم المصالح المختصة بولاٌة الجهة أو بالعمالة 

 .بالنسبة لنقل الجثة إلى خارج الوطن

المصلحة المختصة بتقدٌم الخدمة 

 ةالمطلوب
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 الباب الثاني: المساطر المتعلقة بالشواهد الإدارية
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 الجماعيةو  الفرديةشهادة الحياة : الفصل الأول

 شهادة الحياة الفردية -1

شهادة الحياة الفردية
*

 إسم المسطرة 

فً حالة عدم التوفر على البطاقة الوطنٌة للتعرٌف 

 ٌجب الإدلاء بإحدى الوثائق التالٌة: ،الإلكترونٌة

 ؛الدفتر العائلً أو كناش الحالة المدنٌة 

 ًعون الإكتفاء ببحث  ،فً حالة عدم وجود الدفتر العائل

 السلطة

 الوثائق المطلوبة

 أوجماعة المكلفة بالشواهد الإدارٌة بال جماعٌةالمصلحة ال

 الملحقة الإدارٌة لمحل سكنى المعنً بالأمر مقاطعة أوبال
 المصلحة المختصة بتسلم الطلب

 أوجماعة المكلفة بالشواهد الإدارٌة بال جماعٌةالمصلحة ال

 سكنى المعنً بالأمر الملحقة الإدارٌة لمحل مقاطعة أوبال

المصالح الإدارٌة المكلفة بإنجاز 

 المسطرة

 المدة الزمنٌة لإنجاز المسطرة فً الحٌن

 رسوم المسطرة مجانا

 أوجماعة المكلفة بالشواهد الإدارٌة بال جماعٌةالمصلحة ال

 الملحقة الإدارٌة لمحل سكنى المعنً بالأمر  مقاطعة أوبال

الخدمة المصلحة المختصة لتقدٌم 

 المطلوبة

 
* 

البطاقة الوطنٌة للتعرٌف الإلكترونٌة من هذه الشهادة وتقوم مقامها بمجرد تقدٌم نسخة مطابقة  ًتعف

ه ذلأصل هذه البطاقة مع الحضور الشخصً للمعنً بالأمر لدى المصلحة الإدارٌة التً تطلب ه

 الشهادة.

وفً حالة عدم توفر المعنً بالأمر على البطاقة الوطنٌة للتعرٌف الإلكترونٌة فبإمكانه طلب شهادة  

 .الحٌاة الفردٌة وفق المسطرة المحددة أعلاه
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 شهادة الحياة الجماعية -2

 إسم المسطرة شهادة الحياة الجماعية

 ؛الدفتر العائلً أو كناش الحالة المدنٌة 

  الإكتفاء ببحث عون  ،الدفتر العائلًفً حالة عدم وجود

 .السلطة

 الوثائق المطلوبة

 أوجماعة المكلفة بالشواهد الإدارٌة بال جماعٌةالمصلحة ال

 الملحقة الإدارٌة لمحل سكنى المعنً بالأمر مقاطعة أوبال
 المصلحة المختصة بتسلم الطلب

 أوجماعة المكلفة بالشواهد الإدارٌة بال جماعٌةالمصلحة ال

 الملحقة الإدارٌة لمحل سكنى المعنً بالأمر مقاطعة أوبال

المصالح الإدارٌة المكلفة بإنجاز 

 المسطرة

 المدة الزمنٌة لإنجاز المسطرة فً الحٌن

 رسوم المسطرة مجانا

 أوجماعة المكلفة بالشواهد الإدارٌة بال جماعٌةالمصلحة ال

 بالأمرالملحقة الإدارٌة لمحل سكنى المعنً  مقاطعة أوبال

المصلحة المختصة لتقدٌم الخدمة 

 المطلوبة
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 المتعلقة بالزواج الإداريةالشواهد : الثاني الفصل

 شهادة العزوبة -1

 إسم المسطرة إداريةشهادة العزوبة لأغراض 

  ؛البطاقة الوطنٌة للتعرٌفنسخة من 

  ًإذا تعذر على عون السلطة التأكد من الوضع العائل

ٌطالب هذا الأخٌر بتحرٌر التزام كتابً  بالأمر،للمعنً 

 .العائلً فٌه بوضعهٌشهد 

 الوثائق المطلوبة

بالجماعة أو بالشواهد الإدارٌة  كلفةالمصلحة الجماعٌة الم

 بالمقاطعة أو الملحقة الإدارٌة لمحل سكنى المعنً بالأمر
 المصلحة المختصة بتسلم الطلب

 بالجماعة أو بالشواهد الإدارٌة  كلفةالمصلحة الجماعٌة الم

ة الإدارٌة لمحل سكنى المعنً ـقـبالمقاطعة أو الملح

  بالأمر

 بحث عون السلطة 

المصالح الإدارٌة المكلفة بإنجاز 

 المسطرة

 المدة الزمنٌة لإنجاز المسطرة نفس الٌوم

 رسوم المسطرة مجانا

 رئٌس المجلس الجماعً أو من ٌنوب عنه 

  المقاطعة أو من ٌنوب عنهرئٌس مجلس 

المصلحة المختصة بتقدٌم الخدمة 

 المطلوبة
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 شهادة عدم الزواج -2

 إسم المسطرة شهادة عدم الزواج

  ؛البطاقة الوطنٌة للتعرٌفنسخة من 

  ًأو تصرٌح بالشرف عند الحاجة.التزام كتاب 
 الوثائق المطلوبة

بالجماعة أو بالشواهد الإدارٌة  كلفةالم الجماعٌة المصلحة

 بالمقاطعة أو الملحقة الإدارٌة لمحل سكنى المعنً بالأمر
 المصلحة المختصة بتسلم الطلب

 بالجماعة أو بالشواهد الإدارٌة  كلفةالم الجماعٌة المصلحة

ة الإدارٌة لمحل سكنى المعنً ـقـبالمقاطعة أو الملح

 ؛                        بالأمر

  الاقتضاءبحث عون السلطة عند 

المصالح الإدارٌة المكلفة بإنجاز 

 المسطرة

 المدة الزمنٌة لإنجاز المسطرة نفس الٌوم فً

 رسوم المسطرة (2درهمان )

 رئٌس المجلس الجماعً أو من ٌنوب عنه 

 رئٌس مجلس المقاطعة أو من ٌنوب عنه 

المصلحة المختصة بتقدٌم الخدمة 

 المطلوبة
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 المتعلقة بالخطيبين الإداريةالشهادة  -3

 إسم المسطرة المتعلقة بالخطيبينالشهادة الإدارية 

 ؛البطاقة الوطنٌة للتعرٌف 

 ؛نسخة كاملة من رسم الولادة 

  ًإذا تعذر على عون السلطة التأكد من الوضع العائل

ٌطالب هذا الأخٌر بتحرٌر التزام كتابً  للمعنً بالأمر،

 .العائلً فٌه بوضعهٌشهد 

 الوثائق المطلوبة

بالجماعة أو بالشواهد الإدارٌة  كلفةالمصلحة الجماعٌة الم

 بالمقاطعة أو الملحقة الإدارٌة لمحل سكنى المعنً بالأمر
 المصلحة المختصة بتسلم الطلب

بالجماعة أو بالشواهد الإدارٌة  كلفةالمصلحة الجماعٌة الم

 المقاطعة لمحل سكنى المعنً بالأمر

الإدارٌة المكلفة بإنجاز المصالح 

 المسطرة

 المدة الزمنٌة لإنجاز المسطرة فً الحٌن

 رسوم المسطرة مجانا

بالجماعة أو بالشواهد الإدارٌة  كلفةالمالمصلحة الجماعٌة 

 بالمقاطعة أو الملحقة الإدارٌة

المصلحة المختصة بتقدٌم الخدمة 

 المطلوبة

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  المساطر المتعلقة بالحالة المدنية و الإشهاد على صحة  الإمضاء- مصلحة التوثيق و الأرشيف

45 
 

 شهادة عدم الطلاق -4

 إسم المسطرة عدم الطلاقشهادة 

  ؛البطاقة الوطنٌة للتعرٌفنسخة من 

  ًأو تصرٌح بالشرف عند الحاجة.التزام كتاب 
 الوثائق المطلوبة

بالجماعة أو بالشواهد الإدارٌة  كلفةالمصلحة الجماعٌة الم

 بالمقاطعة أو الملحقة الإدارٌة لمحل سكنى المعنً بالأمر
 المصلحة المختصة بتسلم الطلب

 بالجماعة أو بالشواهد الإدارٌة  كلفةالمصلحة الجماعٌة الم

 بالمقاطعة أو الملحقة الإدارٌة لمحل سكنى المعنً بالأمر

المصالح الإدارٌة المكلفة بإنجاز 

 المسطرة

 المدة الزمنٌة لإنجاز المسطرة نفس الٌوم فً

 رسوم المسطرة (2درهمان )

 رئٌس المجلس الجماعً أو من ٌنوب عنه 

 رئٌس مجلس المقاطعة أو من ٌنوب عنه 

المصلحة المختصة بتقدٌم الخدمة 

 المطلوبة
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ةشهادة استمرارية العلاقة الزوجي -5  

 إسم المسطرة استمرارية العلاقة الزوجية شهادة

 نسخة من رسم الزواج قصد الإطلاع؛ 

 لطالب الشهادة مصادق علٌها.كتابً  تصرٌح 
 الوثائق المطلوبة

بالجماعة أو بالشواهد الإدارٌة  كلفةالمصلحة الجماعٌة الم

 بالمقاطعة أو الملحقة الإدارٌة لمحل سكنى المعنً بالأمر
 المصلحة المختصة بتسلم الطلب

 بالجماعة أو بالشواهد الإدارٌة  كلفةالم الجماعٌة المصلحة

 بالمقاطعة أو الملحقة الإدارٌة لمحل سكنى المعنً بالأمر

  السلطة عند الاقتضاءبحث عون 

المصالح الإدارٌة المكلفة بإنجاز 

 المسطرة

 المدة الزمنٌة لإنجاز المسطرة نفس الٌوم فً

 رسوم المسطرة مجانا

 رئٌس المجلس الجماعً أو من ٌنوب عنه 

 رئٌس مجلس المقاطعة أو من ٌنوب عنه 

المصلحة المختصة بتقدٌم الخدمة 

 المطلوبة
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الزوجة الوحيدةشهادة  -6  

 إسم المسطرة شهادة الزوجة الوحيدة

  ؛التعرٌف بطاقة الوطنٌةالنسخة من 

  نسخة من الوثٌقة المثبتة للزوجٌة من الهالك، مدعمة

 نسخة من عقد الاراثة؛ أوبشهادة وفاة الزوج 

  إذا بنً الطلب على نسخة من وثٌقة الزوجٌة، فقط ٌدعم

 الهالك.ببحث لعون السلطة لأخر محل سكنى 

 الوثائق المطلوبة

بالجماعة أو بالشواهد الإدارٌة  كلفةالمصلحة الجماعٌة الم

 بالمقاطعة أو الملحقة الإدارٌة لمحل سكنى المعنً بالأمر
 المصلحة المختصة بتسلم الطلب

 بالجماعة أو بالشواهد الإدارٌة  كلفةالمصلحة الجماعٌة الم

نى المعنً ـسكقة الإدارٌة لمحل ـبالمقاطعة أو الملح

 ؛ بالأمر

 .عون السلطة 

المصالح الإدارٌة المكلفة بإنجاز 

 المسطرة

 المدة الزمنٌة لإنجاز المسطرة نفس الٌوم فً

 رسوم المسطرة مجانا

 رئٌس المجلس الجماعً أو من ٌنوب عنه 

 رئٌس مجلس المقاطعة أو من ٌنوب عنه 

المصلحة المختصة بتقدٌم الخدمة 

 المطلوبة
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شهادة القرابة -7  

 إسم المسطرة شهادة القرابة

 الدفتر العائلً أو كناش التعرٌف؛ 

 .نسخ من رسم ولادة الأشخاص المشهود بقرابتهم 
 الوثائق المطلوبة

بالجماعة أو بالشواهد الإدارٌة  كلفةالم الجماعٌة المصلحة

 بالمقاطعة أو الملحقة الإدارٌة 
 المصلحة المختصة بتسلم الطلب

 بالجماعة أو بالشواهد الإدارٌة  كلفةالم الجماعٌة المصلحة

 الإدارٌة؛بالمقاطعة أو الملحقة 

  عون السلطة فً حالة إذا لم تثبت القرابة من خلال

 الوثائق المدلى بها.

المصالح الإدارٌة المكلفة بإنجاز 

 المسطرة

 المدة الزمنٌة لإنجاز المسطرة نفس الٌوم فً

 رسوم المسطرة مجانا

  المجلس الجماعً أو من ٌنوب عنهرئٌس 

 رئٌس مجلس المقاطعة أو من ٌنوب عنه 

المصلحة المختصة بتقدٌم الخدمة 

 المطلوبة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  المساطر المتعلقة بالحالة المدنية و الإشهاد على صحة  الإمضاء- مصلحة التوثيق و الأرشيف

49 
 

التحمل العائلي شهادة -8  
 شهادة التحمل العائلي لأغراض إدارية -أ

 إسم المسطرة شهادة التحمل العائلي لأغراض إدارية

 ؛نسخة من البطاقة الوطنٌة للتعرٌف 

 ؛لاعطقصد الإ الدفتر العائلً فً حالة وجوده 

  نسخة من رسم وفاة الهالك معززا بعقد الإراثة فً حالة

 توفره.

 الوثائق المطلوبة

بالجماعة أو المصلحة الجماعٌة المكلفة بالشواهد الإدارٌة 

 بالمقاطعة أو الملحقة الإدارٌة 
 المصلحة المختصة بتسلم الطلب

بالجماعة أو المصلحة الجماعٌة المكلفة بالشواهد الإدارٌة 

 بالمقاطعة أو الملحقة الإدارٌة

المصالح الإدارٌة المكلفة بإنجاز 

 المسطرة

 المدة الزمنٌة لإنجاز المسطرة فً نفس الٌوم

 رسوم المسطرة مجانا

 بالجماعة أو المصلحة الجماعٌة المكلفة بالشواهد الإدارٌة

 بالمقاطعة أو الملحقة الإدارٌة 

المصلحة المختصة بتقدٌم الخدمة 

 المطلوبة
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شهادة سند الأسرة من أجل الإعفاء من الخدمة العسكرية )التحمل العائلي( -ب  

شهادة سند الأسرة من أجل الإعفاء من الخدمة العسكرية 

 ()التحمل العائلي
 إسم المسطرة

  السٌد العامل؛ إلىٌوجه  الأسرةطلب الحصول على سند 

  بالالتحاق بالجندٌة الأمرنسخة من 

  لتعرٌف مصادق على صحة الوطنٌة لبطاقة النسخة من

 ؛للأصلمطابقتها 

 نسخة من عقد الازدٌاد؛ 

  و القرابة )عقد زواج  الأسرةكل وثٌقة تثبت صفة سند–

 لفٌف عدلً...(

  ًعلى  بالأمرشهادة العمل أو كل وثٌقة تثبت قدرة المعن

 العمل.

 الوثائق المطلوبة

أو المقاطعة لمحل سكنى  الإدارٌةٌودع الملف لدى الملحقة 

مصالح العمالة أو  إلىالتً تقوم ببعث الملف  بالأمرالمعنً 

السلطة المحلٌة فً الموضوع، ٌتضمن  برأيمرفق  الإقلٌم

و مدى استحقاقه  بالأمربطاقة معلومات خاصة بالمعنً 

 .الأسرةلصفة سند 

 المصلحة المختصة بتسلم الطلب

  إلىأو المقاطعة ببعث الملف  الإدارٌةتقوم الملحقة 
السلطة المحلٌة فً  برأيمرفق  الإقلٌممصالح العمالة أو 

الموضوع، ٌتضمن بطاقة معلومات خاصة بالمعنً 
 الأسرةو مدى استحقاقه لصفة سند  بالأمر

  إلٌهاللجنة المختصة المحدثة بموجب القانون المشار 
برئاسة العامل  الإقلٌم أوو التً تجتمع بمقر العمالة  أعلاه

 من ٌمثله و تضم: أو
 ممثل قائد الحامٌة العسكرٌة 
  من ٌنوب عنه أورئٌس المحكمة الابتدائٌة 
  فً  برأٌهكل شخص تراه اللجنة مفٌدا للاستعانة

 الموضوع

الإدارٌة المكلفة بإنجاز المصالح 

 المسطرة

تسلم الشهادة اثر الانتهاء من دراسة الملفات و ذلك خلال 

الفترة الزمنٌة المحددة سنوٌا بقرار من وزٌر الداخلٌة و الذي 

 ٌنشر بالجرٌدة الرسمٌة.

 المدة الزمنٌة لإنجاز المسطرة

 رسوم المسطرة مجانا

 الإقلٌم أوالمصالح المختصة بالعمالة 
المصلحة المختصة بتقدٌم الخدمة 

 المطلوبة
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 بالإشهاد على صحةالباب الثالث: المساطر المتعلقة 

ا   ومطابقة نسخ الوثائق لأصوله الإمضاء  
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 الإشهاد على صحة الإمضاءالفصل الأول: 

 اسم المسطرة الإشهاد على صحة الإمضاء

 داخل أجله  أو جواز السفر البطاقة الوطنٌة للتعرٌف

 ؛القانونً

 ء المعنً الوثٌقة المطلوب الإشهاد على صحة إمضا

 .بالأمر بها

 الوثائق المطلوبة

 المصلحة المختصة بتسلم الطلب المصلحة المختصة بالمقاطعة أو الملحقة الإدارٌة                                                                           

الإشهاد على صحة الإمضاء و مطابقة نسخ الوثائق مصلحة 

 الإدارٌة اتالملحقالمكاتب الفرعٌة ببالمقاطعة أو  لأصولها

  التابعة لها.

المصالح الإدارٌة المكلفة بإنجاز 

 المسطرة

 المدة الزمنٌة لإنجاز المسطرة فً الحٌن

 رسوم المسطرة درهمان

 ؛رئٌس مجلس الجماعة و نوابه 

  ؛المقاطعة و نوابهرئٌس مجلس 

 ؛رؤساء الأقسام و رؤساء المصالح 

 ؛السلطة القضائٌة و أمناء المخازن 

  الأعوان الدبلوماسٌون و القناصل بالنسبة للمغاربة

 المقٌمٌن بالخارج.

المصلحة المختصة بتقدٌم الخدمة 

 المطلوبة
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 الإشهاد على مطابقة نسخ الوثائق لأصولها الفصل الثاني:

 إسم المسطرة (1)الإشهاد على مطابقة نسخ الوثائق لأصولها

نسخ من الوثٌقة المطلوب التصدٌق على مطابقتها  نسخة أو

 للأصل

إذا كان أصل الوثٌقة مكتوب بلغة أجنبٌة لا ٌفهمها المسؤول 

عن الإشهاد، ٌبقى طلب ترجمتها لمعرفة مضمونها و التأكد 

  من خلوها من أي مانع من الموانع المنصوص علٌها قانونا.  

 الوثائق المطلوبة

 المصلحة المختصة بتسلم الطلب المصلحة المختصة بالمقاطعة أو الملحقة الإدارٌة                                                                           

الإشهاد على صحة الإمضاء و مطابقة نسخ الوثائق مصلحة 

 الإدارٌة اتالملحقالمكاتب الفرعٌة ببالمقاطعة أو  لأصولها

 التابعة لها.

المصالح الإدارٌة المكلفة بإنجاز 

 المسطرة

 المدة الزمنٌة لإنجاز المسطرة فً الحٌن

 رسوم المسطرة درهمان

 ؛رئٌس مجلس الجماعة و نوابه 

 ؛رئٌس مجلس المقاطعة و نوابه 

 ؛رؤساء الأقسام و رؤساء المصالح 

 ؛السلطة القضائٌة و أمناء المخازن 

 القناصل بالنسبة للمغاربة  الأعوان الدبلوماسٌون و

 .المقٌمٌن بالخارج

المصلحة المختصة بتقدٌم الخدمة 

 المطلوبة

 
(1)

قد تم تخوٌل صلاحٌة الإشهاد على مطابقة ف 2011/10طبقا لمنشور السٌد رئٌس الحكومة عدد  

نطاق الموظف المكلف بإنجاز كل إجراء أو مسطرة معٌنة تدخل فً  النسخ لأصولها مباشرة للعون أو

وٌتم دلك بقرار ٌوقعه الرئٌس التسلسلً لهذا العون أو الموظف، وذلك فً  الاختصاص الموكل إلٌه.

ه المسطرة وطبقا للإجراءات الشكلٌة المنصوص علٌها فً المنشور ذحدود الوثائق المطلوبة لإنجاز ه

لمزاولة صلاحٌة الإشهاد ا العون أو الموظف بموجب نفس القرار ذهلكما ٌتم تعٌٌن نائب  ،الذكر الأنف

 على مطابقة النسخ لأصولها وفق نفس الشروط و الإجراءات المشار إلٌها.
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00...................................................................................................شهادة القرابة -0  

00..........................................................................................شهادة التحمل العائلي -0  

01............لأصولهاو مطابقة نسخ الوثائق  الإمضاء الإشهاد على صحةالمساطر المتعلقة ب الباب الثالث:  

00......................................................................الإمضاءعلى صحة  الإشهادالفصل الأول:   

00....................................................لأصولهاعلى مطابقة نسخ الوثائق  الإشهادالفصل الثاني:   
 


